
http://www.nextset.co.jphttp://www.nextset.co.jp Copyright(c)2022 NextSet , Inc. All rights reserved

多店舗管理機能 for Microsoft 365

株式会社ネクストセット

株式会社ネクストセット

2022年7月1日



http://www.nextset.co.jphttp://www.nextset.co.jp Copyright(c)2022 NextSet , Inc. All rights reserved 2

多店舗管理機能 for Microsoft365 とは？

店舗へのお知らせの作成/承認と通知、アンケートの
作成/回答の集計、作業指示と進捗管理が可能です。

SharePointサイト上で利用可能
アプリパーツとしてページに配置が可能です。

Microsoft Teams上で利用可能
Teams上でドキュメント管理アプリを表示・利
用が可能です。

ドキュメント管理の拡張機能
ネクストセット・ドキュメント管理の拡張機能と
なります。

多店舗管理機能 for Microsoft 365 とは？
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『SharePointサイト用アプリ』について、ご説明いたします。

多店舗管理機能 for Microsoft 365 とは？

SharePointサイト用アプリパーツとして提供SharePointサイトにアプリパーツで追加が可能です。
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Teams上でも利用が可能です。

『Teams用アプリ』について、ご説明いたします。

多店舗管理機能 for Microsoft 365 とは？
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店舗への情報共有/コメント機能、
アンケート、作業指示なども可能 ポップアップ表示

『ポップアップ表示』について、ご説明いたします。

多店舗管理機能 for Microsoft 365 とは？
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リッチテキストフィールド

ワークフロー

アンケート機能

作業指示機能

『フォームの各種機能』について、ご説明いたします。

多店舗管理機能 for Microsoft 365 とは？
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文書の既読/未読管理、アンケートの解答率の表示も可能です

What’s Newマーク
添付ファイルアイコン

既読率/回答率を表示

ユーザーを一覧表示

『お知らせ一覧』について、ご説明いたします。

多店舗管理機能 for Microsoft 365 とは？
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文書の全文検索/詳細検索機能。検索条件を保存することも可能です。

検索条件を保存

全文検索/詳細検索機能

『全文検索/詳細検索機能』について、ご説明いたします。

多店舗管理機能 for Microsoft 365 とは？
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作業指示をポップアップ表示

予定している作業を一覧表示が可能です

『作業一覧表示』について、ご説明いたします。

多店舗管理機能 for Microsoft 365 とは？
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解答期限の迫ったお知らせを一覧表示が可能です。

アンケートをポップアップ表示

『解答期限の迫ったお知らせの一覧表示』について、ご説明いたします。

多店舗管理機能 for Microsoft 365 とは？
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データ作成フォーム（ワークフロー付き）
公開前のワークフローが可能です。

フォーム

『フォーム作成機能』について、ご説明いたします。

多店舗管理機能 for Microsoft 365 とは？
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データ作成フォームは、公開日設定、
閲覧権限設定、改定者制限など細かな
設定が可能です。

公開日設定

閲覧権限設定

改定者制限

アンケート作成

作業指示作成

『データ作成フォーム』について、ご説明いたします。

多店舗管理機能 for Microsoft 365 とは？
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IPアドレス制限、添付ファイル拡張制限など細かな設定が可能です。

『各種制御機能』について、ご説明いたします。

多店舗管理機能 for Microsoft 365 とは？
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ドラッグしてレイアウトを変更

申請フォーム、スマートフォン用フォーム、
ワークフロー承認ルートは、専用のレイアウト
ビルダーで作成が可能です。

『フォームレイアウトビルダー』について、ご説明いたします。

多店舗管理機能 for Microsoft 365 とは？
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管理者による文書の一覧表示、全文検索、キーワード検索が可能です
文書データはCSV形式でエクスポートが可能です

『文書の全文検索と検索結果のエクスポート』について、ご説明いたします。

多店舗管理機能 for Microsoft 365 とは？
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管理者によるオペレーションログの表示、検索、CSV形式でのエクスポートが可能です。

『オペレーションログの検索と一覧表示』について、ご説明いたします。

多店舗管理機能 for Microsoft 365 とは？
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『スマートフォン専用ビュー』について、ご説明いたします。

多店舗管理機能 for Microsoft 365 とは？
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多店舗管理機能 for Microsoft365 機能一覧

(New) Teams（チームス）上で動作します（＋Microsoft SharePoint Onlineも動作）
・ネクストセット・ドキュメント管理 for Microsoft 365 の拡張機能になる為、ドキュメント管理の機能は踏襲→こちら
・SharePointサイト上で利用が可能（多店舗管理アプリパーツとして提供）
・Teams上で利用が可能（アプリパーツとして提供）
・本社→店舗へのお知らせ＆掲示板データの作成（投稿フォームのカスタマイズ：フォームビルダーによる簡単作成）
・ワークフロー機能：お知らせ掲示板データを、ワークフロー後に公開（申請＋上司承認）
・お知らせ掲示板データの、ラベル機能（＝カテゴリー機能）
・本社→店舗へのアンケートの実施／回答の集計機能（New:アンケートは写真などの添付ファイル回答可能）
・本社→店舗への作業指示（TODO）と進捗の管理機能
・店舗側：お知らせ一覧表示機能（未読/既読管理、お気に入り管理）
・店舗側：回答必要アンケート一覧
・店舗側：本部からの作業指示一覧機能、(New)店舗内の作業指示（TODO）管理も可能
・(New)店舗側：一覧のピン留め機能（一覧の一番上に表示する機能）
・(New)店舗側：添付ファイルのZIPファイルでの一括ダウンロード機能
・本部側：お知らせ＆掲示板の既読率/既読店舗一覧
・本部側：アンケート＆作業指示の進捗率一覧
・(New)店舗別の集計データダウンロード機能
・(New)エリアマネージャー向け各種データ一覧表示
・緊急お知らせポップアップ機能（Chrome拡張機能にて提供）

※機能一覧の内容は、開発中の機能も含みます！

多店舗管理機能 for Microsoft 365 とは？

https://www.nextset.co.jp/document.html
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ネクストセットの各アドオンの導入については公開されているマニュアルを参考に
お客様にて作業頂くことを想定していますが、有償にて導入作業を代行することも
可能です。

■マニュアルページ
https://sites.google.com/a/sateraito.jp/nextset-dounyuu/Home/sapoto-chuang-kounitsuite

お客様の案件や環境により作業内容や費用は変わることがあります。
詳細については個別にお問い合わせください。

アドオン導入作業について

19
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サポート窓口

アドオン サポート窓口
-----------------------------------------------------------------------

株式会社サテライトオフィス@サポート窓口

お問合せ受付けWEBフォーム
https://sateraito-apps-support.appspot.com/entry

サポート窓口電話 : 050-5835-0396 (弊社営業日10：00～17：30)
サポート窓口FAX : 050-6861-2893
サポート窓口メール : sateraito-support@sateraito.co.jp
サポート窓口メール（重大障害24時間メールにて受付）：

sateraito-support24@sateraito.co.jp
サポート窓口メール（英語）

sateraito-support-eigo@sateraito.co.jp

-----------------------------------------------------------------------

ネクストセットのアドオンサポートについては
プロダクト開発元でありますサテライトオフィス社で行います。

20

https://sateraito-apps-support.appspot.com/entry
mailto:sateraito-support24@sateraito.co.jp
mailto:sateraito-support-eigo@sateraito.co.jp


http://www.nextset.co.jphttp://www.nextset.co.jp Copyright(c)2022 NextSet , Inc. All rights reserved

NextSet  ~ for your best solution

株式会社ネクストセット
〒135-0016
東京都江東区東陽4-3-1 東陽町信栄ビル4F
TEL：050-5835-1092
E-Mail :contact-info@nextset.co.jp
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