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組織＆グループカレンダー for Microsoft 365について

株式会社ネクストセット

株式会社ネクストセット
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ネクストセット・組織カレンダー機能とは？

Microsoft 365 カレンダーのアドオンアプリケーション
です。組織やグループ別にメンバースケジュール一覧を表
示可能です！会議室なども同時に表示/確保が可能。

Microsoft 365と同じ環境で動く
クラウド上で稼働する機能で、PC/スマートフォンから利用可能。

※Microsoft 365のExchange Onlineのライセンスがあれば利
用可能＋Outlookデスクトップアプリからも利用が可能です！

SharePointサイト上で利用可能
アプリパーツとしてページに配置が可能です。

Microsoft Teams 上で利用可能
Teams 上で組織カレンダーを表示・利用が可能です。

New ネクストセット・アドオンとの連携
行先予定/在席状況/勤怠情報を組織＆グループカレンダーから

登録/表示が可能になりました。

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？
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組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？
組織＆グループカレンダー for Microsoft 365の機能について、ご説明いたします。
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組織＆グループカレンダー for Microsoft 365の機能について、ご説明いたします。

標準カレンダー

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？

組織＆グループカレンダー

Microsoft 365の標準カレンダーを、組織階層（ツリー表示）、メンバーを一覧表示が可能。
メンバーの予定を「日ビュー」「週ビュー」に切り替えて表示することで簡単に空き時間の確
認や予定の作成が可能です。
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『Microsoft 365 のプロファイル画像を表示』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？

Microsoft 365 のプロファイル画像や
Teamsのステータスを表示することが可能
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『行先予定/在席状況の登録と表示』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？

行先予定/在席状況の登録と確認が可能
※ネクストセット・アドオン連携

自分の在席状況

メンバーの在席状況
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組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？

勤怠情報の登録と表示が可能
※ネクストセット・アドオン連携

『勤怠情報の登録と表示』について、ご説明いたします。
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組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？

組織階層をツリー表示

メンバーを縦軸に並べて表示

予定のタイトルをクリックして詳細情報を表示

週ビュー表示

『週ビューの機能』について、ご説明いたします。
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『週ビューの機能』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？

日をまたいだ予定をドラッグして期間を変更することが可能です。

ドラッグして予定を移動することが可能です。
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『週ビューの機能』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？

週ビュー表示

週ビューを時間枠表示に切替が可能です。「青」は予定あり、「灰色」は他
メンバーの予定あり、「白」が全員共通の空き時間、を表示してます。
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『週ビューの機能』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？

週ビュー表示

週の先頭曜日の指定やUIの色やフォントサイズの変更が可能です。
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『日ビュー表示』について、ご説明いたします。

日ビュー表示

空き時間をクリック
して予定を作成

メンバーを並べて表示できるので、直感的に空き時間の確認が可能。ワンクリックで
予定の作成も可能です。

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？
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『日ビューの機能』について、ご説明いたします。

日ビューではドラッグして予定の作成や、時間の変更が可能です。

日ビュー表示

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？
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『予定作成画面』について、ご説明いたします。

予定作成画面。組織からユーザーや会議室をドラッグして追加することも可能です。

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？
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『予定作成画面』について、ご説明いたします。

ラベル機能

入力フォーム機能

入力フォームから説明欄への登録が可能です。

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？
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『月ビュー表示』について、ご説明いたします。

月ビュー表示

予定を月ビューで表示。予定のタイトルをクリックして詳細情報の確認も可能です。

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？
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個人連絡先を表示 お気に入りグループ

個人用の連絡先（グループ＆メンバー）も
組織カレンダーに表示する事が可能です。

お気に入りグループの作成が可能。
メンバーへの共有も可能です。

『連絡先』『お気に入りグループ』機能について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？
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『ユーザー・施設検索』について、ご説明いたします。

ユーザー・施設の検索機能

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？
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『Outlookアドイン』について、ご説明いたします。

組織カレンダー・Outlook アドイン

Outlook 2016 などのデスクトップアプリや OWA（Outlook on the Web）から組織＆
グループカレンダーを開くための『Outlook アドイン』を提供しております。

OWA

Outlook

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？
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『Teams 連携』について、ご説明いたします。

組織カレンダーは Microsoft Teams 上でも利用可能です。ユーザーは Teams アプリを追加
することで利用可能です。

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？

Teams 連携
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『Teams 連携』について、ご説明いたします。

Teams 上でも同じ操作感で利用可能です。

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？

Teams 連携
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組織情報表示 メンバーを表示 週ビュー表示

『スマートフォン専用ビュー』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？
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月ビュー表示 予定を表示 予定を作成

『スマートフォン専用ビュー』について、ご説明いたします。

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？
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ネクストセット・組織カレンダー for Microsoft 365 機能一覧

Teams（チームス）上でも動作します（＋Microsoft SharePoint Onlineも動作）
(New)Microsoft 365 のExchane Onlineのライセンスがあれば利用可能です！
・Outlookデスクトップアプリからも開く事が可能になりました！
・組織&グループ一覧の表示可能です。
・階層の組織&グループがツリー階層での表示可能です。（グループ内にグループを設定する事で階層表示されます。）
・非表示グループを設定する事が可能です。

Microsoft 365の各グループの説明欄に [sateraito-hide]のタグ文字を追加ください！（詳しくは御社管理者まで）
・カレンダー参照権限は、Microsoft 365 カレンダーにアクセス権限に準拠していますので安心です！
・組織&グループ一覧内の表順序を変更可能です！
・会議室やリソースを表示させる事も可能です。（Microsoft 365 で可能な、リソースの一覧も可能。ツリー表示OK）
・ツリーに全リソース（会議室等）一覧が表示可能（自動表示）です。
・Microsoft 365 に登録してあるユーザ属性情報、リソース属性情報を表示可能
・共有カレンダーも一覧表示させる事が可能です。
・(開発中)企業外のメンバーも表示させる事が可能です。(グループ企業メンバー、取引先メンバー、一般ユーザーの表示
も可能）

・個人連絡帳のグループとメンバーの一覧表示が可能
・企業独自予定作成入力フォーム（複数）が可能です。（利用されたい方は、個別にご連絡ください！）
・複数メンバーの予定を同時に作成が可能。繰返しスケジュールも登録可能（例：メンバー5人＋会議室を同時に予約）
・複数メンバー会議予約時に重複予約をNGにが可能です。
・お気に入りメンバーを登録する事が可能です。（例：いつも見るメンバーをお気に入り登録可能）
・お気に入りグループを作成可能（お気入りグループ内のユーザーソートが可能）
・週ビューの他に、日ビューで見る事が可能です。

※機能一覧の内容は、開発中の機能も含みます！

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？
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ネクストセット・組織カレンダー for Microsoft 365 機能一覧

・日表示グリット表示機能、週表示グリット表示機能
・自分のカレンダーのみ表示切替機能
・予定に色のついたラベルを付ける事が可能です。（例：会議→赤 外出→青 来客→オレンジ など）
・スケジュールのコピー新規（複製）が可能す。（例：次回の会議をコピー新規で設定する！など）
・(New)空き時間検索をする事が可能です。
・重複会議室予約の完全ブロック（独自、スケジュール登録フォームによるブロック機能）
・多言語対応（日本語、英語、中国語、タイ語）→リクエストください！他の言語にも対応します！
・メンバー検索機能(ユーザー名、メールアドレスでユーザー検索を可能）
・数万アカウント、数千組織で稼働可能（数万アカウント数千組織構造でも稼働する事を確認しました！）
・受付スタッフ向け専用フォーム＆ビュー機能（その日の会議室や来客情報を見やすく表示）
・(開発中)組織アドレス帳連携 組織カレンダーから組織アドレス帳情報を表示可能
・Teams（チームス）/Skype for Business（ビジネス版スカイプ）を連携が可能

→ユーザー名の横に、「Teamsボタン」で即チャット＆電話
→Teams会議作成機能

・SharePoint サイト上（アプリパーツ追加）に、組織カレンダーが表示が可能
・メール送信ボタンで、新規メール画面を開きます。
・スケジュール詳細のポップアップ表示が可能です。（例：マウスを近ずけるとポップアップ、クリックするとロックされ
ます。）

・エンドユーザー様利用の前に、管理者の方のみでテストが可能
・(New)組織情報のネクストセット・シングルサインオン(詳細はこちら）との連携
・(New)Microsoft 365 カレンダー情報のダウンロード機能（表示内容をCSVでダウンロード可能です。）
・(New)リソース（会議室）の説明ページを表示（外部URLのリンク可能）

※機能一覧の内容は、開発中の機能も含みます！

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？

https://www.nextset.co.jp/sso.html
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ネクストセット・組織カレンダー for Microsoft 365 機能一覧

・スマートフォン&タブレット専用ビュー →イメージはこちら
・(New)管理者による日ビュー（24時間表示/就業時間のみ表示/FromTo指定表示）を選択設定
・(New)他テナント(別契約)の組織カレンダー情報の一括表示機能（グループ単位、ユーザー単位）
・セキュリティー対策済み（SQLインジェクション、クロスサイトスクリプティング、クロスサイトリクエストフォージ
ェリー対策済）

・(New)ExpressRoute環境での動作検証済（検証環境：『IIJクラウドエクスチェンジサービス for Microsoft』）
・(New)来客管理/受付管理機能システムとの連携（組織カレンダー明細画面からクリック）
・組織階層の自動作成、組織＆グループの非表示、ソート順序の方法など、弊社製品の
『ネクストセット・シングルサインオン for Microsoft 365』無償/有償版と連動しています。（各自単独でも稼働OK）
・その他、機能拡張の要望を受付けておりますので、お気軽にご要望くださいませ！
・(New)ネクストセット・アドオン連携。行先予定/在席状況、勤怠状況を組織＆グループカレンダー内で登録、表示が可
能になりました。

・(New)ユーザーの写真（Microsoft 365 のプロファイル画像）を表示することが可能

【今後拡張予定機能】
◎スケジュール印刷機能（スケジュールを印刷可能）有料版のみ

※機能一覧の内容は、開発中の機能も含みます！

組織＆グループカレンダー for Microsoft 365とは？

https://sites.google.com/a/sateraito.jp/nextset-dounyuu/_/rsrc/1519045251058/Home/soshiki-karenda-manyuaru/%E3%82%B9%E3%83%9E%E3%83%9B%E7%89%88%E7%B5%84%E7%B9%94%E3%82%AB%E3%83%AC%E3%83%B3%E3%83%80%E3%83%BC.png
http://www.iij.ad.jp/biz/cloudex/
https://www.sateraito.jp/raikyakukanri_cloud/index.html
https://www.nextset.co.jp/sso.html
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ネクストセットの各アドオンの導入については公開されているマニュアルを参考に
お客様にて作業頂くことを想定していますが、有償にて導入作業を代行することも
可能です。

■マニュアルページ
https://sites.google.com/a/sateraito.jp/nextset-dounyuu/Home/sapoto-chuang-kounitsuite

お客様の案件や環境により作業内容や費用は変わることがあります。
詳細については個別にお問い合わせください。

アドオン導入作業について

27
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サポート窓口

アドオン サポート窓口
-----------------------------------------------------------------------

株式会社サテライトオフィス@サポート窓口

お問合せ受付けWEBフォーム
https://sateraito-apps-support.appspot.com/entry

サポート窓口電話 : 050-5835-0396 (弊社営業日10：00～17：30)
サポート窓口FAX : 050-6861-2893
サポート窓口メール : sateraito-support@sateraito.co.jp
サポート窓口メール（重大障害24時間メールにて受付）：

sateraito-support24@sateraito.co.jp
サポート窓口メール（英語）

sateraito-support-eigo@sateraito.co.jp

-----------------------------------------------------------------------

ネクストセットのアドオンサポートについては
プロダクト開発元でありますサテライトオフィス社で行います。
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NextSet  ~ for your best solution
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株式会社ネクストセット
〒135-0016
東京都江東区東陽4-3-1 東陽町信栄ビル4F
TEL：050-5835-1092
E-Mail :contact-info@nextset.co.jp


